全国自考公共课00018计算机应用基础模拟题（一）
一、单项选择题(本大题共30小题，每小题1分，共30分。在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。)
1．用齿轮计算的机械加法器的发明者是
    A．布莱兹·帕斯卡    	B．莫兰    
[bookmark: _GoBack]    C．莱布尼兹          	D．巴贝
2．冯·诺依曼所提出的计算机结构，其基本工作原理可概括为
    A．程序存储   	 	B．并行计算
    C．算术运算    		D．逻辑运算
3．下列不属于计算机按其构成器件分类的是
    A．电子计算机    		B．光子计算机
    C．生物计算机    		D．通用计算机
4．按存取方式分类，存储器不包括
    A．随机存取存储器    	B．顺序存取存储器
    C．读写存储器        	D．按内容访问存储器
5．当计算机的电源切断之后，存储内容全部消失的存储器是
A．ROM		B．磁盘 
C．光盘    		D．Cache
6．下列不属于总线按传递信息的不同分类的是
    A．指令总线    		B．控制总线
    C．数据总线    		D．地址总线
7．下列属于应用软件的是
    A．Oracle    		B．SQL Server
    C．Access    		D．Excel
8．在Windows 7中，按键盘上的“Windows”键将
    A．打开选定文件    		B．关闭当前运行程序
    C．显示系统属性    		D．显示开始菜单
9．(    )显示系统中安装的所有应用程序。
    A．“固定程序”列表    	B．“所有程序”列表
    C．“常用程序”列表    	D．搜索框
1O．“还原”按钮的图标是
A．[image: 1-1.png]         	B．[image: 1-2.png]	C．[image: 1-3.png]         	D．[image: 1-4.png]
11．按住(    )键，按Tab键可以以三维的形式展示并切换当前打开的窗口。
    A．Alt    		B．Shift	
C．Ctrl             		D．Windows
12．在“任务栏和「开始」菜单属性”对话框中，系统提供的设置任务栏外观的复选项不包括
    A．锁定任务栏   		B．自动隐藏任务栏
    C．使用小图标    		D．使用大图标
13．在Windows 7中，文件或文件名长度不能超过(    )个字符。
    A．64    	B．128	C．256   	D．512
14．可以显示Word 2010文档的打印结果外观的视图是
    A．页面视图       		B．草稿视图
    C．Web版式视图    		D．大纲视图
15．在Word编辑状态下，若光标位于表格外右侧的行尾处，按Enter(回车)键，结果为
    A．光标移到下一行，表格行数不变       	B．光标位置不变
    C．在本单元格内换行，表格行数不变     	D．插入一行，表格行数改变
16．在Word 2010中，打印页码4—6，8，9表示打印的页码是
    A．第4、6、8、9页       	B．第4、5、6、7、8、9页    
    C．第4、5、6、8、9页    	D．以上说法都不对
17．一个工作簿默认含有的工作表个数为
    A．1    	B．2 	C．3    	D．4
18．在Excel工作表中，同时选择多个不连续的单元格时，可以按住
    A．Ctrl键    		B．A1t键
    C．Tab键     		D．Shift键
19．要在Excel工作表区域A5：A1O中输入起始值为6，公差为3的递增等差数列。具体
操作方法是：在A5单元格中输入6，在A6单元格中输入公式，然后将A6单元格的公式拖拉到A7．A10单元格中。则在A6单元格中应输人的公式是
    A．=A6+3   		 B．=A5+3
    C．=$A$5+3		D．=$A$6+3
2O．在Excel 2010中，用来删除指定字符串多余的前导和后缀的空格的函数是
    A．AVERAGE    		B．RANK    
    C．MID       		D．TRIM
21．在Excel 2010中，可以设置纸张方向、纸张大小、打印区域等打印参数的是    
A．“页面布局”功能区的“页面设置”组      
B．“页面布局”功能区的“工作表选项”组
C.“插入”功能区的“文本”组
D.“开始”功能区的“编辑”组
22．PowerPoint 2010为用户保护文件提供了很好的手段，可以利用（   ）功能区下的“信息”命令来设置操作权限。
    A．文件    	B．开始	 C．设计    	D．视图
23．下列关于在PowerPoint 2010中添加文本的说法中，错误的是
    A．可以在幻灯片视图中输入        	B．可以在大纲视图中输夕
    C．可以在幻灯片浏览视图中输入    	D．可以输入竖向的文本
24．在默认情况下，PowerPoint 2010幻灯片是(    )的。
    A．顺序型    		B．链接型
    C．树型    		D．随机型
25．DBMS提供了数据操纵语言，实现对数据库的基本操作，不包括
    A．检索   	B．定义	C．插入    	D．修改
26．结构化查询语言(SQL)是一种标准关系数据库语言，其核心功能是
    A．数据定      		B．数据操纵
    C．数据查询    		D．数据控制
27．窗体最重要的用途是
    A．显示和编辑数据      	B．接受用户输入
    C．控制应用程序流程    	D．存储数据
28．网络软件不包括
    A．通信软件     		B．网络操作系统
    C．传输介质     		D．网络协议
29．下列属于网络层的协议是
    A．H TTP    	B．IP	C．TCP      	D．UDP
30．下列属于国外的主要社交网络的是
    A．开心网      		B．人人网
    C．Faceb00k      		D．新浪微博
二、填空题(本大题共15小题，每小题1分，共15分。请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均无分。)
31．未来计算机的发展趋势为网络化、___________、巨型化和微型化。
32．按存储介质分类，存储器可分为___________、磁性材料存储器和光介质存储器。
33．高级语言的翻译过程有两种形式，即编译和____________。
34．桌面图标包括系统图标和___________。
35．在“通知区域图标”中，Windows 7系统提供了时钟、音量、__________、电源和操作中心五个默认图标。
36．Microsoft W0rd是微软公司的一个__________应用软件。
37．在Word 2010中输人文本时，如需另起一个段落，按下Enter键，系统会产生一个____________。
38．在Word 2010中，当用户执行一次“撤消”操作后，用户可以按下___________组合键执行恢复操作。
39．在Excel中的工作区中，由行、列组成的格子称为___________。
40．对分类汇总的数据要事先进行___________。
41．___________是指对某一文章进行仔细地浏览并进行批改。
42．用于在表中插入一条新记录的SQL语句是____________。
43．基于TCP／IP的网络上每台设备的每个网络接口都必须有唯一的___________。
44．___________是指利用浏览器登录电子邮箱所在网页，Web页面中撰写、收发电子邮件的方式。
45．对个人计算机进行病毒防范，最直接的方法就是___________。
三、简答题(本大题共7小题，每小题5分，共35分)
46．根据冯·诺依曼体系结构构成的计算机，必须具有哪些功能?
47．简述操作系统的主要任务。
48．Word 201O文档中设置段落格式的操作有哪些?
49．简述在工作表中使用名称引用的优点。
5O．简述打包的含义。
51．简述报表的类型。
52．简述无线网络的基本原理。
四、综合应用题(本大题共2小题，每小题10分，共20分)
53．现有文档WD5．DOCX，其内容如下：
罕见的暴风雪
我国有一句俗语：“立春打雷”，也就是说只有到了立春以后我们才能听到雷声。那如果我告诉你冬天也会打雷，你相信吗?
  199O年12月21日12时40分，沈阳地区飘起了小雪，到了傍晚，雪越下越大，铺天盖地。17时57分，一道道耀眼的闪电过后，响起了隆隆的雷声。这雷声断断续续，一直到18时15分才终止。
  按照要求完成下列操作并以原文件名保存文档：
 (1)添加左对齐页码(格式为a，b，c，…，位置为页脚)。
 (2)插入一个剪贴画，将图片的版式设为“衬于文字下方”。
 (3)插入艺术字，输人“文字处理”并将此艺术字作为标题插人。
54．在演示文稿中，如果A是一个已经设置了动画效果的对象，现在要让B、C、D都拥有A的动画效果，应如何操作?
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参考答案及解析

一、单项选择题(本大题共30小题，每小题1分，共30分。在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。)
	1.A
	2.A
	3.D
	4.C
	5.D
	6.A
	7.D
	8.D
	9.B
	10.C

	11.D
	12.D
	13.C
	14.A
	15.D
	16.C
	17.C
	18.A
	19.B
	20.D

	21.A
	22.A
	23.C
	24.A
	25.B
	26.C
	27.A
	28.C
	29.B
	30.C


二、填空题
31. (P31)智能化
32.(P33)半导体存储器
33. (P42)解释
34.(P56)快捷方式图标
35. (P65)网络
36.(P84)文字处理
37. (P93)段落标记
38.(P96)Ctrl+Y
39. (P140)单元格
40.(P171)排序
41. (P183)审阅
42.(P233)INSERT
43．(P261)IP地址    
44．(P271)Web邮箱方式
45．(P285)安装和使用杀毒软件
三、简答题
46．根据冯·诺依曼体系结构构成的计算机，必须具有哪些功能?(P27)
答：根据冯·诺依曼体系结构构成的计算机，必须具有如下功能：
(1)把需要的程序和数据送至计算机中。
    (2)必须具有长期记忆程序、数据、中间结果及最终运算结果的能力。
    (3)能够完成各种算术、逻辑运算和数据传送等数据加工处理的能力。
    (4)能够根据需要控制程序走向，并能根据指令控制机器的各部件协调操作。
    (5)能够按照要求将处理结果输出给用户。
47．简述操作系统的主要任务。(P52)
    答：一个标准的个人计算机操作系统的主要任务应该包括进程管理、内存管理、文件系统管理、输入输出管理、网络通信管理、安全机制管理和驱动程序管理等。
48．Word 201O文档中设置段落格式的操作有哪些?(P107)
    答：在word 2010中，设置段落格式的操作有对齐、缩进、行距、段间距、边框和底纹等。
49．简述在工作表中使用名称引用的优点。(P154)
    答：在工作表中使用名称引用的优点有：
    (1)使用名字可减少在公式或命令中发生错误。   
    (2)可以重新定义名称代表的单元格，而所有公式中该名称所代表杓单元格将随着新的定义而更新。
    (3)使用名称可以更容易地辨识该单元格的内容和含义。
    (4)在不同工作表中可以使用相同的名称。
    (5)在同一工作簿中，即使是不同工作表间也可以直接调用名称，而无须冠以工作表名称。
5O．简述打包的含义。(Pl98)
    答：所谓打包指的就是将独立的已综合起来共同使用的单个或多个文件，集成在一起，生成一种独立于运行环境的文件。
51．简述报表的类型。(P246)
    答：报表的类型有：
    (1)纵栏式报表。
    (2)表格式报表。
    (3)数据透视图、数据透视表报表。
    (4)标签报表。
52．简述无线网络的基本原理。(P266)
    答：无线网络的基本原理是通过无线射频(RF)技术在大气中发送和接收数据，代替双绞线或同轴电缆等有线通信介质，在家庭、酒店、机场、办公楼等场所供便携式计算机或智能终端接入互联网。
四、综合应用题
53．(P100～105、118)答
(1)单击“插入”“页码”“页面底端”，选择普通数字1。然后单击“插入”“页码。”“置页码格式”，在弹出的“页码格式”对话框的编号格式的下拉列表框中选择“a，b，c，…”，单击“确定”按钮。
(2)将光标定位到文档开头，单击“插入”“剪贴画”，在打开的“剪贴画”任务窗格中，选择任意一幅剪贴画单击，将其插入到光标位置。右击插入的剪贴画，选择“大小和位置”，在弹出的“布局”对话框的“文字环绕”选项卡中将环绕方式设置为“衬于文字下方”，单击“确定”按钮。
(3)单击“插入”“艺术字”，在艺术字库中选择任意一种式样，输入文字“文字处理”，将插入的艺术字移到文档开始处。
(4)保存文件
54．(P196)答
(1)单击A。
(2)单击“动画”选项卡，再双击“动画刷” 按钮。此时如果把鼠标指针移入幻灯片中，鼠标指针图案的右边将多一个刷子的图案。
(3)将鼠标指针指向B，并单击B。
(4)B将会拥有A的动画效果，鼠标指针右边的刷子图案不会消失。
(5)对C、D重复步骤(3)和步骤(4)
(6)单击“动画刷”按钮，鼠标指针右边的刷子图案消失。
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